UBND HUYEN CU M’GAR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH LE VAN TAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:52/KH - LVT Ea Pok, ngay 4 thang 10 nam 2023

KE HOACH
CONG TAC KIEM TRA NOI BQ TRUONG HQC
CUA HIEU TRUONG NAM HOQC 2023-2024

Can ctr Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 ctia Chinh phu vé to chuc
va hoat dong thanh tra gido duc;

Thuc hién CV sé 139/PGDDT ngay 29 thang 9 nim 2023 caa Phong Gido duc
va Pao tao huyén Cu M’gar Vé viéc hudng dan cong tac kiém tra noi bo truong hoc
nam hoc 2023-2024;

Truong TH Lé Vin Tam xay dung ké hoach cho cong tac kiém tra ndi bo
(KTNBTH) truong hoc nam hoc 2023 — 2024 nhu sau:

I. NHIEM VU CHUNG

Cong tac KTNB trong truong hoc 1a mét trong nhitng hoat dong trong chu trinh
quan ly cua thu truéng don vi. Cong tac KTNB tai co s& duoc thuc hién trén nguyén
tac: thi trudng vira 1a chi thé kiém tra (kiém tra cdp duwdi theo chirc nang nhiém vu
qudn Iy nha nuée vé gido duc) vira 1a d6i tuong kiém tra (céng khai héa cic hoat
dong, cdc thong tin qudn 1y nha trieong dé Ban KTNB kiém tra). Hoat dong nay nham
danh gia dang thyc trang cta co so gido duc, chi rd nhitng wu diém, khuyét diém cia
ting bo phan, ca nhan; tim ra cac giai phap khac phuc, diéu chinh trong céng tic quan
ly nham nang cao chat luong hoat dong day hoc, gido duc ctia don vi.

- Tiép tuc kién toan Ban KTNB truong hoc, nang cao chat luong, hiéu qua cac
cudc KTNB. Cy thé:

- Thanh 1ap Ban KTNB du kha ning tham muu, phdi hop va trién khai thyc
hién nhiém vu kiém tra;

- Xay dung ké hoach KTNB sat thuc tién, dam bao tinh thuong xuyén, lién tuc
va co tac dung trong cong tac kiém tra;

- Ban KTNB t6 chuc thuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach;
dam bao ddy du cac ndi dung kiém tra, thuc hién dung muyc tiéu; tranh bénh hinh
thire, d6i pho;



- Ban KTNB phdi két hop chit ché voi cac t6 chirc doan thé, Ban thanh tra
nhan dan dé giai quyét kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi thu truéng don vi,
dai dién céc td chirc doan thé xu ly dut diém sau kiém tra;

- Thuc hién cac ndi dung KTNB dam bao cac yéu cu dé ra va cac buée chinh
trong quy trinh kiém tra. X 1y két qua, bao cdo danh gia toan dién va rat kinh
nghiém trong cong tac KTNB cho nhitng nim tiép theo;

- Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong
chéng tham nhiing (PCTN) theo quy dinh cta phap luat.

II. MUC PIiCH YEU CAU.

1. Nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong kiém tra, thuc hién nghiém tuc
cong tac tu klem tra no1 bg. - Nang cao nhén thuce veé vi tri, vai tro cong tac thanh tra,
kiém tra trong tién trinh d6i méi can ban, toan dién GDDT; kién toan t6 chuc, doi ngii
can by phu trach thanh tra, kiém tra; nang cao chit lugng va hiéu qua hoat dong thanh
tra, kiém tra giai quyet khiéu nai, giai quyét to cdo, phong chdng tham nhiing (PCTN);
tap trung thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac vin ban quy pham phéap luat.

Nham phat hién so hd trong co ché quan 1y, chinh sach, phap luat dé kién nghi véi
co quan nha nudc co tham quyén bién phap khic phuc; phat hién va xtr Iy hanh vi vi
pham phap luét; giiip co quan, t6 chtic, c4 nhan thuc hién dung quy dinh cta phap luat;
phat huy nhén t6 tich cuc; gop phan nang cao hiéu lyc, hiéu qua hoat dong quan 1y nha
nudc; bao vé loi ich ctia Nha nude, quyén va loi ich hop phéap cua co quan, to chirc, ca
nhan.

T chitc viéc xem xét, danh gid cac hoat dong chuyén moén va hoat dong
chuyén dé pham vi nd1 by don vi nham xéac dinh két qua gido duc c6 phu hgp vdi muc
tiéu, ké hoach, ndi dung, phuwong phap va quy ché cia nganh dé ra, c6 danh gia so két
hang ky .

2. Tim ra nguyén nhan cua nhitng sai so6t va 1éch lac trong toan by cac hoat
dong gido duc cia don vi dé kip thoi khéc phuc, stra chita va udn nin dé tiép tuc doi
méi cong tac quan Iy va nang cao chat luong gido duc, giup nha trudng hoan thanh
nhiém vu nam hoc mdt cach hoan thién hon. B6 sung ké hoach phu hop dé nang cao
hi€u qua cong tac gido duc.

3. Panh gia dung cac uu diém va khuyét diém cua ting bd phan, ca nhan dé kip
thoi dong vién, phé phan, gilp CB-GV-NV nhan ra timg mat manh, mat yeu ctia minh
dé ting cuong hoat dong tu kiém tra, tu bdi dudng mot cach thiét thyc nhat.

III. NHIEM VU CU THE
1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bd
Thi trudng ra quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB. Thanh phan Ban KTNB gom:



Thu truong don vi 1a truéng ban, pho thu trudng 1a phéd trudng ban; cac thanh vién la
cac to truong chuyén mén, to trudng vin phong, can bd, gido vién cd pham chat tt,
c6 nang luc, uy tin, trinh d§ dao tao chuan. S6 lurong thanh vién trong Ban KTNB tuy
thudc vao quy mé don vi va do thu trudng don vi quyét dinh. Ban KTNB dugc kién

toan theo tirng nam hoc.

Thanh vién trong Ban KTNB dugc phan cong nhiém vu cu thé, xac dinh 1o
trach nhiém va quyén han.

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu Ghicha

1 | Nguyén Vin Hai Hiéu truong Trudng ban

2 | Nguyén Thi Thu Hién P. Hiéu trudong Pho truéng ban

3 | bao Thi Kim Ngan CTCb Thanh vién

4 | Nguyén Thi Huong Khéi truong 1 Thanh vién

5 | Luu Thi Huong Khéi truong 2.3 Thanh vién

6 | Bui Thi Tuyét Phuong Khéi truong 4.5 Thanh vién

7 | Lé Thi Thiy Hang Thu vién - TB Thanh vién

8 | Pham Ngoc Duong Trudng ban Thanh vién

TTrND

9 | Tran Thi Lat TPT Doi Thanh vién
10 | Nguyén Thi Hao Ké toan Thanh vién
11 | Tran Thi Dung Y téhoc dudng Thanh vién

3. Noi dung, dbi tuong va hinh thtrc kiém tra noi bd

Hinh thirc kiém tra; Kiém tra theo ké hoach va kiém tra dot xuit.

NoOi dung KTNB phai mang tinh bao quat, c6 tac dong toan b cac mat hoat
dong cua don vi, thac déy hoat dong tich cuc dén cac t6 chirc doan thé, cac té6 nhom
chuyén mon, can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh. Ban KTNB lya chon cac ndi
dung, doi tuong kiém tra:

- Poi
m Noi dung kiém tra tugng
vue < Z
kiem tra
l. Xay dung, trién khai thuc hién K& hoach nam hoc LD,




Doi

Linh Noi dung kiém tra tugng
vuc <X
kiém tra
Quan TTCM
ly BG tri, sap xép, sir dung do1 ngd; st dung kinh phi mua sam D
tai san cong, thiét bi 6 dung day hoc, thanh quyét toan hang TTCI;/I
nam; sur dung co so vat chat, kiém ké hang nam; bd tri, sip /P ’
xép 16p hoc sinh.
Thuc hién quy che dan chu, cong khai; tiép cong dan va giai
quyét khleu nai, td cdo; phong, chéng tham nhiing va thyc LD
hanh tiét kiém, chdng lang phi.
Hiéu
Chi dao, phéi hop hoat dong véi cac t6 churc, doan thé (Cong truong,
doan, Doan Thanh nién ...), vé1 Ban Dai dién cha me hoc Cac to
sinh. chue,
doan thé
Quan ly, dleu hanh cia cac to, nhom chuyén moén (kiém tra
tat ca cac t6, nhom theo timg cudc, mdi cude tir 1-2 t6,| TTCM
nhém).
Cac hoat dong su pham cta gido vién (kiém tra s6 gido vién | ~., ..
1. . A Xo oA 2 A Giao vién
theo tirng cudc, moi cudc tur 5 - 7 gido vién).
Hoat  'Thyc hién cac quy dinh v& ho so chuyén mén; ké hoach day
dong | 1oc: kiém tra, chAm tra bai; ddi méi phuong phap; st dung
chuAyen thiét bi DPDDH, thi nghiém thuc hanh; dy gio, tu b01 dudng; | Gido vién
MON, | ¢hi nhiém 16p ... (kiém tra khoang s gido vién, mdi cudc tir
gla0 | 3.5 giao vien).
dyc Hoat dong ctia mot 16p hoc, hoc sinh: Hoc tap; lao dong; van Gi40 vien
hoa, van nghé, TDTT...
Quan 1y, bao quan hd so sb sach nha truong (s6 diém, hoc ba A in
ST s 13 , , A -~ | Nhan vién
...); quan ly, cap phat van bang ching chi; hoat dong van .
I1. - phu trach
thu, luu trix.
Quin TN . N <A % 1 AR -
ly hanh Qu‘an i, b,ao quan co 8o Va:[ chat, tl‘net b1., do dung c}ay hoc, Nhan vién
chinh | phong thi nghiém thyc hanh, phong tin hoc, phong thu phu tréch
vién... :
Quan 1y, thu, chi tai chinh; hoat dong ké toan, thi quy trudng | Nhan vién

hoc.

ké toan,




Linh

Noi dung kiém tra
vuc

Poi
tuong

Kkiém tra

thu quy

Quan 1y lao dong, vé sinh va cong tac y té hoc dudng.

Nhan vién
phu trach

Thuc hién cac cudc van dong va phong trao thi dua.

Can bo
phu trach

4. Quy trinh thyc hién mdt cudc kiém tra noi1 bd

a) Chuén bi kiém tra

- Tuy theo tinh chat dot kiém tra, Thu trudng don vi ban hanh quyét dinh kiém

tra dot xuat hay theo ké hoach kiém tra.

- Lua chon T6 trudng, thanh vién va phan cong nhiém vu cu thé.

b) T6 chirc kiém tra

- Tién hanh kiém tra:

+ Thu thap thong tin, ho so lién quan, kiém tra cac loai ho so;

+ Kiém tra thuc té theo cac ndi dung trong quyét dinh kiém tra;

+ Trao do1, lam rd ndi dung ki€ém tra, 1ay ¥ kién phéan hoi cua nguot dugce ki€ém

tra;

+ Pbi chiéu thong tin v6i chuan danh gia dé khang dinh dtng, sai; nhan xét,

danh gia, xtr Iy thiéu sot, sai pham (néu o).

- Két thtc kiém tra:

+ Khi két thic 1am viéc v6i d6i tuong kiém tra, Ban KTNB hoan thién hd so,
biéu mau, bién ban ting ndi dung kiém tra; Ban KTNB xdy dung béo cao két qua

cudc kiém tra;

+ Can clr bio cdo két qua kiém tra ciia Ban KTNB, Thu truong don vi thong
bdo két qua kiém tra dén dbi tuong kiém tra, thong bao cong khai trong don vi; chi
dao Ban KTNB t6 chirc theo ddi, don dbc, kiém tra kip thoi, sau sat viéc thuc hién

kién nghi trong thong bao két qua kiém tra.

- Thyc hién x1r Iy sau moéi cudc kiém tra:



+ Xem xét, xir Iy nhirng kién nghi trong bién ban, bao cao két qua. Quan tam
t6i cac kién nghi véi cac to chirc trong don vi; kién nghi hd tro, gitip d& ddi tuong
kiém tra; kién nghi yéu ciu xir 1y c4 nhan, bo phan c6 vi pham; kién nghi cua d6i
tuong kiém tra... dé kip thoi giai quyét;

+ Thu trudng don vi td chire kiém tra viéc hd trg, gitp do ddi tuong kiém tra,
viéc thuc hién yéu cau khic phuc nhimg thiéu sot ctia ddi twong kiém tra. Théng béo
cong khai két qua thue hién cac kién nghi trong két qua kiém tra.

¢) Thong béo két qua kiém tra

Thu trudng don vi thong bao két qua kiém tra cho d6i twong duoc kiém tra; luu
trit ho so theo quy dinh.

Luu y: Néu ddi twong kiém tra chua nhét tri voi danh gia, nhan xét trong két
qua kiém tra thi c6 quyén ghi ¥ kién bao luu va kién nghi dé co quan cap trén xem xét
phuc tra nhung phai ky tén vao bién ban kiém tra sau khi da ghi y kién bao luu.

d) Xir Iy sau kiém tra

- Thu trudng don vi yéu cau bd phan quan 1y truc tiép theo ddi, don doc, kiém
tra ap dung cac bién phap theo tham quyén va theo quy dinh hién hanh budc c4 nhan,
bd phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xtr 1y sau kiém tra, budc phai bdi thudng theo
quy dinh (néu co).

- Ap dung hoic kién nghi co quan c6 thim quyén cac hinh thirc xir 1y ky luat;
thu trudng don vi tong hop béo cao, cong khai két qua xur 1y sau kiém tra.

5. Ho so kiém tra ndi bod

- Hd so mdt cude kiém tra: Cac loai bién ban, bdo céo, tai liéu minh ching,
thong bao két qua kiém tra.

- H6 so KTNB nam hoc cta don vi, gém:

+Ké hoach KTNB nam hoc;

+ Quyét dinh thanh 13p Ban KTNB nam hoc, phan cong nhi¢ém vu cho cac
thanh vién Ban KTNB;

+ Quyét dinh kiém tra (theo dot, hoc k) va ké hoach kiém tra; cac loai bién
ban kiém tra; bién ban xur 1y vi pham (néu c6); bao cio két qua kiém tra; thong béo
két luan kiém tra, xtr 1y kién nghi sau kiém tra; cac loai tai liéu, biéu méu lién quan
(néu co);

+ Béo cao so két, tong két cong tac KTNB;



+ S6 theo di cong tac KTNB.

Luu y:

- Cac loai ho so nay phai c6 day du cac noi dung, c6 day du cac chir ky cua
nguoi ki€m tra va doi tuwong kiém tra, sap x€&p theo thir tu, khoa hoc va duoc luu triv

day du;

VI/ KE HOACH KIEM TRA NOI BQO NAM HQC 2023 — 2024 CU THE NHU

SAU:

THANG

NOI DUNG

GHI
CHU

09/2023

Cong tac tuyén sinh dau nim hoc 2023-2024

Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd

Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh

Kiém tra cong tac né nép dau nim

Kiém tra hd so thang 09.

Kiém tra CSVC chuan bi cho khai giang nim hoc méi

Kiém tra phan hiéu buén Lang

10/2023

Kiém tra viéc thyuc hién ding chuong trinh.

Kiém tra né nép day hoc, str dung d6 dung day hoc. Cong tac
du gio phan loai gido vién dau nam.

Kiém tra hd so thang 10.

Kiém tra hoat dong su pham d/c Mai Thi Huyén

Kiém tra cong tac chun bi cho hoi nghi CC-VC-NLD

Kiém tra buén Lang

Kiém tra viéc t6 chic HDNGLL

Kiém tra cong tac y té vé sinh truong hoc.

Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu caa té chuyén mén, t6 vin

phong, bo phan chire nang: Thu vién - thiét bi, y té, thu quy, tai

chinh - vin thu , co s vat chat, thiét bi, Pho cép.

11/2023

Kiém tra viéc thyuc hién dang chuong trinh. Kiém tra GHKI
Hoat dong cua thu vién, thiét bi.

Kiém tra né nép hoc tap, kiém tra viéc str dung d6 dung cua
giéo vién.




Kiém tra hoat dong su pham d/c Nguyén Thi Phuong Pong
Kiém tra phan hiéu buén Lang
Kiém tra d6t xuit hoc sinh; hoc tap, lao dong

Chuyén mdn - Khéi truong kiém tra hd so

12/2023

Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, né nép giang day, st
dung d6 dung day hoc,

Kiém tra viéc danh gia cong tac nhap co s¢ dit liéu gido duc
nam hoc 2023-2024

Kiém tra hoat dong cua thu vién , thiét bi. Lé Thi Thuy Hang
Kiém tra hoat dong lién doi.
Kiém tra d6t xuat hoc sinh; hoc tap, lao dong

Kiém tra hoat dong su pham d/c Trinh Thi Héng, Phan Thi
Quynh Tram

Kiém tra dot xudt gido vién.

Kiém tra hd so cubi ky 1, doan thé, khdi trudng
Kiém tra buén Lang

Kiém tra cong tac phu dao hoc sinh chua hoan thanh.

Kiém tra cong tac Ki€ém ké tai san cudi ndm

01/2024

Kiém tra viéc thyc hién chuong trinh, kiém tra né nép, d6 dung
hoc sinh, str dung d6 dung day hoc

Kiém tra hoat dong su pham d/c Nguyén Thi Binh
Kiém tra hoat dong Y té, van thu

Kiém tra ho so .

Kiém tra Phyu dao hoc sinh yéu.

Kiém tra buén Lang

02/2024

Kiém tra vi¢c thuc hi¢n chuong trinh, ki€m tra né€ nép, do dung
hoc sinh....sau tét nguyén dan.

Kiém tra hd so.
Kiém tra Phu dao hoc sinh yéu.
Kiém tra buén Lang

Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu caa t6 chuyén mén, t6 vin
phong, bd phan chirc nang: Thu vién, thiét bi, y t€, van thu, tai




chinh, co s& vat chat.

03/2023 | - Kiém tra viéc thyc hi¢n chuong trinh, kiém tra né nép, d6 dung
hoc sinh, st dung d6 dung day hoc.

Kiém tra hoat dong su pham d/c: Nguyén Thi Thiy An

Kiém tra ho so .

Kiém tra hoat dong cua thu vién , thiét bi, Y té, van thu

Kiém tra hoat dong lién doi.

Kiém tra Phu dao hoc sinh yéu.

Kiém tra cong tac dinh ky gitra ky 2

04/2023 | - Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, kiém tra né nép, do dung
hoc sinh, sir dung d6 dung day hoc.

Kiém tra hoat dong y té d/c Tran Thi Dung

Kiém tra ho so .

Kiém tra Phu dao hoc sinh yéu.

Kiém tra buén Lang

05/2024 | - Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, kiém tra né nép, d6 dung
hoc sinh, sir dung d6 dung day hoc, danh gia xép loai hoc sinh
cua giao vién.

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta to chuyén mon, to vin
phong, bo phan chire nang: Thu vién, thiét bi, y té, van thu, tai
chinh, co s& vat chat, thiét bi.

Kiém tra ho so cudi ndm, doan thé, khoi trudng.

Kiém tra xét hoan thanh chuong trinh tiéu hoc.

Kiém tra buén Lang

Kiém tra cong tac Kiém tra dinh ki cu6i nam hoc

Kiém tra CSVC ban giao cho thon.

06/2024 Kiém tra hoat dong he. Day thém hoc thém trén dia ban

07/2024 | - Kiém tra hoat dong he. Day thém hoc thém trén dia ban

08/2024 | - Kiém tra hoat dong he. Day thém hoc thém trén dia ban
Kiém tra tuyén sinh ndm hoc 2024-2025.




Trén day 1a cdng tac kiém tra ndi bo truong tiéu hoc Lé Vin Tam nim hoc
2023-2024./.
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